UNIEK

UNIE-K - Medewerker Financiéle Dienst

Werkomgeving:

UNIE-K biedt intensieve zorg en ondersteuning aan volwassenen met een meervoudige beperking. Dit doen we

vanop 3 ‘groene’ locaties in West-Vlaanderen met 570 medewerkers, heel wat vrijwilligers en stagiairs.

Voor onze ondersteunende diensten te Brugge zijn we op zoek naar een medewerker financiéle dienst. Je werkt

samen in een team met 5 collega’s en een coordinator.

Wat doe je en Wie ben je:

Wat doe je:

In overleg met je collega’s en leidinggevende ben je verantwoordelijk voor een aantal deeltaken binnen de

financiéle dienst

Samen met de collega’s sta je in voor het dagelijks beheer van de boekhouding van A tot Z. Dit gaat over de
volgende zaken:

® het inboeken van de financié€le verrichtingen
het verwerken van kasverrichtingen

het opmaken van de maandelijkse facturen

® het opvolgen van de betaling van facturen

® het verwerken van leveranciersfacturen

* etc.
Je bereidt mee de jaarlijkse afsluiting en de besprekingen met de revisor voor
Je volgt mee het operationeel beheer van verzekeringsdossiers op

Je neemt initiatief m.b.t. het optimaliseren van de huidige administratieve processen en je werkt actief mee aan

digitaliseringsprojecten.

Wie ben je:

® Je hebt een boekhoudkundig diploma

Je kan vlot overweg met IT toepassingen

o Je werkt zelfstandig en resultaatsgericht

Je beschikt over analytische vaardigheden en werkt met een grote nauwkeurigheid




Je neemt initiatief en weet prioriteiten te stellen
Je bent communicatief, een teamplayer en je staat graag in contact met mensen
Je bent positief ingesteld en denkt in oplossingen

Je kan je aanpassen aan veranderende omstandigheden en legt zo de nodige flexibiliteit aan de dag

Wat bieden wij jou:

Een warm team met enthousiaste en deskundige collega’s waarop je kan rekenen

Een uitdagende job met veel autonomie en kansen om jezelf verder te ontwikkelen

Een voltijds contract van onbepaalde duur

Verloning op basis van de barema’s en relevante anci€nniteit zoals voorzien in het PC 319.01

UNIE-Ke troeven zoals een fietsvergoeding en/of kilometervergoeding met de wagen, een voordelige
hospitalisatieverzekering en een interessante verlofregeling met extra verlofdagen waaronder 3 UNIE-Ke

dagen.
Mogelijkheid tot 1 dag thuiswerk per week

Je werkt in een organisatie die getypeerd wordt door 5 UNIE-Ke kantjes: inzoomen, durven, compagnon,

dynamiek en cocoon. Nieuwsgierig naar deze 5 UNIE-Ke kantjes en onze UNIE-Ke troeven? Surf naar

www.uniek.org/jobs.

Interesse?

Interesse? Solliciteer zo snel mogelijk via www.uniek.org/vacatures.

Voor bijkomende informatie kun je terecht bij onze HR collega Nathalie — Tel 050 40 69 74 of Valerie

Arickx, directeur Financién en Ondersteunende diensten — Tel 050 40 69 60.

https://www.uniek.org/nl
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